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PHDPCD THUONG NIEN NAM 2016 Bdc Kgn,ngay  thang 4 ndm 2016

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2016

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 cua Qudc hdi nugc CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2014; Piéu 18 Cong ty Co phan khoang san Bic
Kan duoc thong qua tai Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2013, stra doi bo sung tai
Pai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2014;

Nham dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi; tao diéu kién thuan loi
cho cong tac to chirc Pai hoi dong co dong; Cong ty Co phan khoang san Bac Kan kinh
trinh Pai hoi thdng qua Quy ché 1am viéc tai PHDCD thuong nién nam 2016, cu thé nhu
sau:

|. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Tét ca cc ¢ dong dén tham dy Pai hoi an mic chinh té;

2. Co dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi trf, khu vuc do Ban to chirc Dai
hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan thu viéc huéng dan sip xép vi tri cia Ban to chuc;

3. Khéng ht thudc 14 trong phong Pai hoi;

4. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong llic dién ra Dai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hoac chuyén sang ché do rung khdng
chuong;

5. Cac ¢b dong/dai dién ¢ dong co trach nhiém tham du Pai hoi ¢o dong tir khi bat
dau cho dén khi két thuc Pai hoi. Trong trudng hop co dong/dai dién ¢ dong nao vi Iy do
bat kha khang phai doi khoi cudc hop trudc khi két thuc Pai hoi thi ¢ dong/dai dién o
dong d6 co trach nhiém lién hé voi Ban To chirc dé guri ¥ kién bang van ban cua minh vé
nhitng van dé s& biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop co dong/dai dién ¢ dong roi cudc
hop truéc khi két thuc dai hoi ma khong thdng bao véi Ban T6 chuc thi ¢cd dong do coi
nhu da dong y voi tat ca cac van dé s& duoc biéu quyét thong qua tai Dai hoi.

II. QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI

1. Quyén va nghia vu c4c c6 dong tham gia dai hdi Pai hoi dong co dong.

1.1. Piéu kién tham gia dai héi

T4t ca céc co dong so hitu ¢d phiéu BKC theo danh séch ¢ dong do Trung tam luu
ky ching khoang Viét Nam chdt ngay 10/3/2016 hoic nhiimg nguoi duoc Gy quyén tham
du hop Ié.

1.2. Quyén va nghia vu ciia Cac ¢o dong di diéu Kién khi tham gia dai hoi

a. Co dong hodc nguoi dugc ty quyén (sau day goi tit 1a ¢d dong) dén du dai hoi
can mang theo c4c gidy to sau:

- Thong bao moi hop.

- Gidy ching minh nhan dan hoac ho chiéu.

- Gidy iy quyén (truong hop dugc oy quyén tham du dai hoi).
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(Truong hop €6 dong la cd nhdn thi Gidy 1y quyen phdi duoc ky béi ¢é dong do.
Truong hop ¢ dong la phdp nhan/té chirc thi gidy iy quyen phdi diroc dong dau va ky
boi ngueoi dai dién phap ludt ciia phap nhan/to chire do).

Sau khi xuat trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, c6 dong dén
du Pai hoi duoc nhan 01 Thé biéu quyét. Theé biéu quyét ghi rd ho tan Co dong, ma sb
tham dy Pai hoi (do Ban té chic gan cho mai ¢é déng) va sb phiéu biéu quyét (bang so
¢6 phan ¢ hitu ciia méi ¢6 déng/dai dién c6 dong tai ngay 10/3/2016, ngay ding ky cuoi
ciing dé ldp danh sach ¢ déng thuc hién quyén tham duw DHPCD thurong nién 2016).

b. C6 dong tham duy va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic cd thé uy quyén
bang van ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mat minh tham dy va biéu quyét tai Dai hoi
dong cb dong. Ngudi duoc ay quyén tham gia dai hoi khong dwoc ty quyén cho ngudi
khac tham du Dai hoi. Mdi mot ¢6 dong c& nhan chi dugc ay quyén cho 01 ngudi nhan
uy quyén tham du Dai hoi. Truong hop c6 dong ca nhan tham du truc tiép nhung van uy
quyén cho ngudi khéc thay mat minh tham dy Dai hoi hosc co dong ca nhan ay quyén
cho nhiéu nguoi thay mat minh tham duy Dai hoi thi nhimg ngudi dugc ty quyén dé dugc
coi 1a khong dii tu cach co dong tham du Pai hoi. To chirc 1a co dong cong ty co phan co
s& hitu it nhat 10% tong sb co phan pho thong c6 quyén ty quyén tdi da ba nguoi tham du
hop Pai hoi dong c6 dong.

c. Co dong tham dy dai hoi mudn phét biéu thao luan phai duoc sy dong y caa Cha
toa, phét biéu ngan gon va tap trung vao dung ndi dung trong tAm can trao doi, phil hop
Voi chuong trinh dai hoi da duoc thong qua. Nhiing van dé da duoc ngudi trudc phat bicu
thi khong phét biéu lai dé tranh tring lap. Co dong tham dy dai hoi c6 thé ghi cac noi
dung vao phiéu cau hoi roi chuyén cho Ban Thu ky dai hoi.

d. Co dong duoc biéu quyét tt ca cac van dé thuc tham quyén ctia Pai hoi dong co
dong theo quy dinh cua Diéu 1¢ BKC.

e. Co dong t6i du hop PHPCP sau khi nghe bao cdo vé cac noi dung can thong qua
s& cling thao luan va théng qua bang biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac co dong phai tuan thi sy husng dan cua
Poan Chu tich, tng xtr van minh, lich sy, khdng gay roi mat trat tu 1am anh huéng dén
qué trinh dién ra DH.

g. Co dong dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi hoan tat tha tuc dang ky, duoc
tham dy va tham gia bicu quyét bau ctr c4c noi dung can biéu quyét con lai theo chuong
trinh Pai hoi di duge thong qua. Trudng hop ndy, hiéu luc cua nhiing biéu quyét bau cir
da tién hanh khong bi anh huong.

2. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich

2.1. Chu tich Hoi dong quan tri (HDPQT) 1a Chu toa cta Pai hoi.

2.2. Truong hop Chu tich HDQT vang mat, Pho Cha tich HPQT s& dam nhiém vi
tri chu toa Dai hoi

2.3. Chu toa Dai hoi ¢d nhiém vu:

- Piéu khién Dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cic thé 1¢ quy ché da
dugc Dai hdi thdng qua.

- Hu6ng dan Dai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
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dung chuong trinh nghi Sw cua Pai hoi va cac van dé ¢ lién quan trong subt qué trinh
Dai hoi;

- Xin y kién Dai hoi vé danh sach dé ctr va tng cir vao HPQT va BKS do Ban T6
chuc tong hop; giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu; giai quyét cac khiéu nai vé cugc bau
cir (néu co).

- Trinh dy thao va nhiing noi dung can thiét & Dai hoi biéu quyét;

- Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau va giai quyét cac van dé nay sinh khac
trong sudt qué trinh Dai hi.

2.3. Chii toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé didu khién Dai hoi mot
cach hop ly, cd trat tu, ding theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cia da sé ngudi dyu Dai hoi.

- Y&u cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoac bién phap an ninh khac;

- Y&u cau bo phan chiic ning duy tri trdt ty tai Dai hoi; truc xuit nhimg nguoi
khong tuan thu diéu hanh ciia chu toa, ¢ ¥ gay rdi trat ty, ngan can tién hanh binh thuong
ciia Pai hoi hodc khong tuan tha cc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi dong co
dong.

2.4. Chi toa ¢4 quyén hodn Pai hoi dong co dong di ¢ du sb nguoi dang ky du hop
theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc doi dia diém hop, nhung khong qua 03 ngay
ké tir ngay duoc moi du Pai hoi chinh thie, trong tredng hop sau:

- Pia diém khéng da chd ngdi thuan tién cho tat ca co dong du Dai hoi;

- C6 ngudi dy Pai hoi ¢o hanh vi can tro, gay ri trat tw, c6 nguy co cudc hop khdng
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cich co dong du Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong co dong do Ban To chirc Pai hoi
thanh Iap. Ban kiém tra tu cach c6 dong cong nhan gidy to ciia ¢6 dong dén hop dé kiém
tra tinh hop 18 va ddi chiéu véi danh sach ¢ dong co quyén du hop da chdt tai thoi diém
10/4/2015; phét c4c tai lieu, Thé biéu quyét, Phiéu bau cir; bao cao trude dai hoi vé két
qua Kiém tra tu cach c6 dong trude khi Dai hoi chinh thirc dwoc tién hanh.

4. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky PHPCD

4.1. Ban Thu ky PHPCP do Chii toa gidi thiéu va to chic lay y kién thong qua Dai
hoi.

4.2. Ban Thu ky PHDPCD thuc hién c&c cong viéc tro gilp theo sy phan cdng cua
Chu toa, gom:

- Ghi chép day du, trung thuc toan b noi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé
da duoc céc ¢d dong thong qua hoic con bao luu tai Pai hoi;

- Soan thao, hd trg Poan Chi tich cong bb Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét
Vvé c4c van dé da duoc thong qua tai Dai hoi. Thong bdo ciia Poan Chu tich giri dén cac
co dong khi duoc yéu cau;

- Tiép nhan phiéu cau hoi caa co dong thong qua To gilip viéc Poan Chu tich.

5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

5.1. Ban kiém phiéu Dai hoi do Chi toa gidi thiéu va dwoc Dai hoi biéu quyét théng
qua.



5.2. Ban Kiém phiéu Dai hoi c6 nhiém vu:

- Thong k&, tong hop sb ¢ phan biéu quyét theo tirng noi dung;

- Thyc hién viéc phat phiéu, kiém phiéu va cong bd két qua bau cr HPQT, BKS
nhiém ky 2016-2021.

- Thong bao két qua cho Chii toa, Ban Thu ky va cong bd két qua biéu quyét trude
Pai hoi.

- Xem xét va bao céo véi Pai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 bau
ctr hodc don tir khiéu nai vé bau cu.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cuia két qua biéu quyét ciia céc cb dong trong
cuoc hop BPHDCD thuong nién nam 2016.

111. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

Tét ca c4c van dé trong chuong trinh nghi Sw ciia Dai hoi déu phai duoc thong qua
bang cach lay y kién bieu quyét cong khai ciia tat ca co dong bang Thé biéu quyét theo sb
co phan s hitu ciia ¢ dong va/hodc dugc iy quyén. Mai co dong duoc cap mot The biéu
quyét, trong d6 ghi ma s6 The biéu quyét, noi dung biéu quyét va sé o phan duoc quyén
biéu quyét so hitu va duoc Gy quyén ciia ¢ dong (co dong dau treo ciia Cong ty Co phan
khoang san Bic Kan).

2. Céch biéu quyét

- Co dong biéu quyét (theo ther tw “Pong y”, “Khéng dong v, “Khéng cé y kién
hodc c6 Y kién khdc ) mot van dé bang cach biéu quyét tryc tiép tai Dai hoi.

- Khi biéu quyét thdng qua mot van dé tai Pai hoi dua ra, céc cd dong dong y théng
qua thi gio Thé biéu quyét Ién cao. Thanh vién Ban Kiém phiéu s& danh diu M4 s6 tham
du va sb phiéu biéu quyét twong Ging véi ting co dong dong y trén Thé biéu quyét. Va
twong tyr, ddi Vi cac y kién con lai.

3. Thé Ié biéu quyét

- M3i ¢6 phan so hitu hoic dai dién s¢ hitu Gng véi mot quyen biéu quyét.

- Quyét dinh cua PHPCP dugc thdng qua tai Dai hoi khi dwoc s6 ¢o dong dai dién
it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop chap thuan.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAIPAI HOI

1. Nguyén tic: Co dong tham du Pai hoi khi mudn phét biéu y kién thao luan phai
duoc sy dong ¥ cua Chi toa cudc hop; viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian
quy dinh va thudc pham vi cic van dé trinh bay trong chuong trinh nghi sw; ¢6 dong c6 ¥
kién phai dang ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Pai hoi;
Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cau hoi cua co dong theo thi ty dang ky va
chuyén 1én cho Poan chi tich.

2. Céch thirc phét biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhing
noi dung trong tm can trao doi, phtl hop v6i ndi dung chuong trinh nghi Sw cia Dai hoi
da duoc théng qua, khdng dang 10 18 xtc pham hoic gay mat trat ty tai Dai hoi. Chii toa
cudc hop s& sap xép cho co dong phat biéu theo thr ty chuong trinh 1am viée va dang ky,
dong thoi giai dp cac thac mic cua cac co dong. Chu toa Pai hoi ¢o quyén nhac nho
hodc dé nghi co dong tap trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu dé tiét kiém thoi
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gian va dam bao chat lwong thao luan.

V. BIEN BAN VA NGHI QUYET PAI HOI

1. Tét ca cac noi dung tai PHDCD phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vao bién ban hop
cua bPHDCD.

2. Bién ban PHDCP phai duoc Iap xong va théng qua trude khi bé mac Pai hoi.

3. Bién ban PHPCP phai duoc luu giit tai tru s¢ chinh Cong ty C6 phan khoéng
san Béc Kan.

Trén day 13 toan bo quy ché 1am viéc caa PHPCP thuong nién nim 2016 Cong ty
C6 phan khoéng san Béc Kan.

Kinh trinh Dai hoi xem xét, thong qua.

PHDCD THUONG NIEM NAM 2016



